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Le secrétaire assistant médico-social
assure, au sein des structures sanitaires,
médico-sociales ou sociales, l'accueil et la
prise en charge des patients et des
usagers, la planification des activités du
service, le traitement et le suivi
administratif des dossiers, la coordination
des opérations liées au parcours des
patients ou des usagers.

TP SAMS
Secrétaire Assistant médico-social

Titre de niveau IV inscrit au RNCP

510 Heures de formation + 140 heures
de stage sur 6 mois environ

TP CIP
Conseiller en insertion professionnelle

Titre de niveau V inscrit au RNCP

760 heures de formation + 360 heures 
de stage sur 8 mois environ

Le conseiller en insertion
professionnelle (CIP) favorise par des
réponses individualisées l’insertion
sociale et professionnelle des jeunes ou
des adultes rencontrant des difficultés
d’insertion ou de reconversion, en
prenant en compte les dimensions
multiples de l’insertion : emploi,
formation, logement, santé, mobilité,
accès aux droits …

TP CA – Comptable Assistant
Titre de niveau IV inscrit au RNCP

550 heures de formation + 140 heures de
stage sur 6 mois environ

Le comptable assistant recueille, contrôle et
comptabilise l’ensemble des documents
commerciaux, sociaux et fiscaux nécessaires
à la tenue de la comptabilité dans le respect
de la règlementation. Il vérifie, justifie et
rectifie les comptes pour l’ensemble des
opérations courantes..

TP VCM – Titre de niveau IV inscrit au RNCP
Vendeur conseil en magasin

450 heures de formation + 140 heures 
de stage sur environ 5 mois

L’emploi de Vendeur Conseil en Magasin se caractérise par une activité de vente, de
conseil et d’animation d’un linéaire ou d’un point de vente. 

Dans tous types de commerces, le VCM assure des actvités polyvalentes sur la
surface de vente.

TP VCM – Secrétaire assitant(e)
Titre de niveau IV inscrit au RNCP

 
450 heures de formation 

sur environ 5 mois

Le secrétaire assistant joue un rôle
essentiel dans le fonctionnement d’un
service ou d’une entreprise.  L’emploi de
secrétaire assistant se caractérise par une
grande polyvalence. Il intervient en appui
administratif et logistique auprès d’un
responsable.

CAP ECP 
Diplôme de l’éducation nationale niveau V

Esthetique Cosmétique Parfumerie

600 heures de formation 
sur 10 mois environ

Le CAP Esthétique Cosmétique-
Parfumerie forme de futures
professionnelles qualifiées que ce soit
sur les techniques esthétiques, le
conseil et la vente de produits
cosmétiques et de parfumerie, ou le
conseil et la vente de prestations
esthétiques.

VTC – Formation conducteur de Voiture de Transport 
avec Chauffeur

96 heures en centre de formation sur 1 mois
dont 1 heure de conduite avec un moniteur

Préparation à l’examen de VTC organisé par la chambre des métiers
Notre organisme est habilité par la préfecture pour la préparation à
l’examen.

CAP AEPE
Diplôme de l’éducation nationale niveau V

Accompagnent éducatif petite enfance

Le CAP Accompagnant Educatif Petite
Enfance (CAP AEPE) permet de se
former aux techniques nécessaires à
'épanouissement de l'enfant par l'éveil,
l'animation et la prise en compte des
besoins spécifiques de l'enfant de
moins de 6 ans.

600 heures de formation 
sur 10 mois environ


